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CAP. 1 

1 Autocandidatura per diventare Fornitore TREVIGroup 

Per candidarsi a diventare Fornitore di TREVIGroup, il fornitore deve collegarsi al sito ufficiale tramite 

il seguente Link: 

http://trevigroup.supplier-eu.ariba.com/ad/selfRegistration/_c_/C7 

Spuntare la casella “Non sono un robot” 

 

Compilare il questionario di autocandidatura compilando tutti i campi, quelli contraddistinti da * sono 

campi obbligatori. 

http://trevigroup.supplier-eu.ariba.com/ad/selfRegistration/_c_/C7
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CAP. 1 

 

Cliccare su Invia. 

A questo punto il fornitore deve attendere l’approvazione dell’autocandidatura da parte di 

TREVIGroup e il conseguente invio dell’invito a registrarsi per diventare fornitore di TREVIGroup. 
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CAP. 2 

2 Accesso a SAP Business Network 

Nel momento in cui TREVIGroup approverà la richiesta di Autocandidatura, il fornitore riceverà la 

seguente e-mail. 

 

Tramite il link “Fare clic qui” il fornitore può procedere con la creazione di un account SAP Business 

Network cliccando su Crea nuovo account (vedi 2.1) o il login cliccando su Utilizza account 

esistente (vedi 2.2) qualora avesse già un account. 
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CAP. 2 

2.1 Creazione account  

Per creare un account SAP Business Network il fornitore deve compilare i campi della pagina di 

creazione dell’account, quelli obbligatori sono contrassegnati con *. 

 

 

Dopo aver cliccato “Crea account” inserire le categorie merceologiche e le località di spedizione o 

servizio cliccando a destra su “Browse”. 

  

Queste categorie sono quelle relative a SAP Business Network e non sono corrispondenti all’albero 

merceologico di TREVIGroup. 

Il fornitore può saltare questo passaggio cliccando su “Remind me later” or “Don’t Show me Again”. 
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Selezionare quelle corrispondenti al proprio Business. 

Cliccare sulla freccia “>” per selezionare la categoria merceologica desiderata  

Cliccare sulle ulteriori eventuali frecce per raggiungere il livello di dettaglio che corrisponde alla 

propria attività 

 Cliccare su “+” per aggiungere i prodotti e i servizi selezionati. 

 

Le categorie merceologiche selezionate saranno visibili nella sezione “My selections”. 

Per eliminare una categoria da quelle selezionate cliccare nel relativo quadrato a fianco e poi su 

“Remove”. 

Cliccare su “OK” per continuare e confermare le categorie selezionate. 

2.2 Login 

Qualora il fornitore avesse un account SAP Business Network può effettuare il login inserendo Nome 

utente e Password. 
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CAP. 2 

 

Il fornitore, per proseguire, deve accettare le Condizioni di Utilizzo 
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CAP. 3 

3 Registrazione Fornitore 

Dopo aver effettuato il login, il Fornitore può visualizzare nella pagina principale, sotto la voce Ariba 

Proposals and Questionnaires, il Questionario di registrazione 

 

Per accedere al questionario e compilarlo il fornitore deve cliccare sul titolo del Questionario. 

3.1 Compilazione e Invio Questionario di registrazione 

All’interno del questionario ci sarà, oltre al contenuto, il tempo rimanente per la compilazione. 

Dopo aver compilato il questionario, il fornitore può inviarlo per l’approvazione cliccando su Invia e 

attendere che venga Approvato o Rifiutato.  

 



Trevi ERP Transformation User Manual - SAP Ariba Supplier Qualification process  

Pagina 10 di 17 

CAP. 3 

 

Per confermare l’invio del questionario, il fornitore deve cliccare su OK. 

 

Nel momento in cui TREVIGroup approverà il questionario di registrazione il fornitore riceverà la 

seguente e-mail  
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CAP. 3 

3.2 Modifica Questionario di registrazione 

Il fornitore può, in qualsiasi momento, aggiornare il Questionario di registrazione. 

Per farlo deve selezionare “Ariba Proposals & Questionnaires” dal menu a tendina e cliccare sul 

questionario di registrazione da modificare. 

 

Cliccare su Riesamina risposta 

 

Si apre una pop up che avvisa che è già stata inviata una risposta a quel determinato evento. 

Cliccare su “OK” 

 

A questo punto il fornitore può apportare le modifiche al Questionario e Inviarlo nuovamente in 

approvazione cliccando su Invia 
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Per confermare l’invio del questionario, il fornitore deve cliccare su OK. 
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CAP. 4 

4 Qualifica Fornitore 

Qualora TREVIGroup facesse partire un processo di Qualifica per il Fornitore, lo stesso riceverebbe 

la seguente e-mail 

 

Il fornitore può accedere al Questionario di qualifica cliccando sul link all’interno della e-mail 

Questionario di qualifica o dalla propria pagina principale 
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CAP. 4 

4.1 Compilazione e Invio Questionario di Qualifica 

All’interno del Questionario, oltre al contenuto, il fornitore ha a disposizione il tempo rimanente per 

rispondere. 

 

Rispondendo positivamente alle domande relative alle certificazioni, il fornitore deve inserire, oltre 

all’allegato contenente la certificazione, anche la data di scadenza della stessa. 

 

Cliccando su Allega un file il fornitore può selezionare il file da aggiungere al questionario tramite il 

tasto Sfoglia e cliccando successivamente su OK. 

 

Rispondendo “No” alle domande sulle certificazioni il fornitore deve rispondere a domande 

alternative che compariranno in caso di risposta negativa sulla certificazione. 

Alcune domande rappresentano dei requisiti minimi vincolanti per il buon esito della Qualifica. 
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CAP. 4 

 

Dopo aver compilato il questionario di qualifica cliccare su Invia 

 

Confermare l’invio del Questionario cliccando su OK. 

  

Il fornitore riceve la seguente e-mail nel momento in cui TREVIGroup approva il questionario di 

Qualifica: 

 



Trevi ERP Transformation User Manual - SAP Ariba Supplier Qualification process   

Page 16 of 17 

CAP. 4 

4.2 Modifica Questionario di Qualifica 

Il fornitore può, in qualsiasi momento, aggiornare il questionario di Qualifica, ad esempio per caricare 

un certificato aggiornato all’avvicinarsi della sua scadenza. 

Per farlo deve selezionare “Ariba Proposals & Questionnaires” dal menu a tendina e cliccare sul 

questionario di qualifica da modificare. 

 

Cliccare su Riesamina risposta 

 

Si apre una pop up che avvisa che è già stata inviata una risposta a quel determinato evento. 

Cliccare su “OK” 
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CAP. 4 

A questo punto il fornitore può apportare le modifiche al Questionario e Inviarlo nuovamente in 

approvazione cliccando su Invia 

 

Per confermare l’invio del questionario, il fornitore deve cliccare su OK. 

 

 


